
SB02

PUBLIC CONCERNÉ

PRÉ REQUIS 

OBJECTIF

DURÉE 21 heures en 3 séances de 7 heures.

CONTENU Installation et présentation du tableur ,
     interface utilisateur, 
     vocabulaire et concepts.
Les manipulations de base,
     les manipulations de feuilles,
     insertion, suppression, protection de cellules,
     saisie, recherche et remplacement, sélection de données.
Recopies, séries de données,
     copie et déplacement
     collage.
Calculs simples,

ASSOCIATION DE FORMATION
DES

IMPRIMEURS ROTATIVISTES

SENSIBILISATION AUX TABLEURS 
(niveau 1)

Installer, maîtriser les commandes de base d’un tableur.

Cette formation s’adresse aux  imprimeurs rotativistes  confrontés dans l’exercice de leur métier ou de leur responsabilité  à 
la gestion de tableaux de calculs simples. 

p
     Formules de calcul,
     sous-totaux,
     addition d'un ensemble de cellules.
Graphiques simples,
     histogramme, camembert, courbes etc.
Mise en forme, présentation et impression feuilles.

MÉTHODE PÉDAGOGIQUE

SUPPORT ET MATÉRIEL Micro-ordinateurs P.C. ou compatibles sous Windows, logiciel tableur, CD-ROM de formation .

Atelier de formation Multimédia, exercices pratiques en groupe.

35, rue Victor Hugo – 93500 PANTIN – Tél. : 01.48.10.11.66 – FAX : 01.48.10.11.65
Code APE : 804c – N° SIRET : 41190387500028

E-mail : afir@afir.net - site : www.afir.net


